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IEKSEJAS KARTIBAS NOTEIKUMI
Allazu pamatskolas pirmsskolas izglitibas grupas

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 72. panta pirmas dajas 1. punktu,
Izglitibas likuma 36. panta treso daju un

55. panta 8. punktu

l. Visparigie jautajumi

Allazu pamatskolas pirmsskolas izglitibas grupu (turpmak - lestade) ieksgjas kartibas
noteikumi (turpmak — Noteikumi). ir izdoti, ievérojot Izglitibas likumu, Vispargjas izglitibas
likumu, Bérnu tiesibu aizsardzibas likumu un iestades nolikumu Noteikumi nosaka:

1.1.izglitojamo (turpmak-Izglitojamie), vinu Izglitojama likumisko parstavju (turpmak-
Vecaki un citu personu ricibu lestade un tas organizetajos pasakumos;

1.2.1zglitojamo tiesibas un pienakumus;

1.3.lestades un vecaku lidzdarbibas formas;

1.4.izglitibas procesa organizaciju;

1.5.atbildibu par noteikumu neievérosanu.

I1. Izglitojamo tiesibas, pienakumi un vecaku lidzdarbiba

2. Izglitojamajiem ir $adas tiesibas:

2.1. apmeklét izglitibas lestadi un apgit pirmsskolas izglitibas programmu, saskana ar
iestades nolikumu;

2.2. uzturéties dzivibai un veselibai droSos apstaklos lestadé un tas organizetajos
pasakumos, bt aizsargatiem no fiziskas, emocionalas un psihiskas vardarbibas un
ekspluatacijas, no nodarbinasanas bistamos vai izglitojama dzivibai kaitigos apstaklos;

2.3. Noteikumos paredzetaja kartiba macibu procesa izmantot Iestades telpas, inventaru,
macibu lidzeklus un atbilstoSu macibu vidi;

2.4. uz netrauctu macibu darbu organizétajas rotalnodarbibas un arpus tam;

2.5. uz personas neaizskaramibu, brivibu un personas datu aizsardzibu;

2.6. sanemt neatliekamo medicinisko palidzibu;
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2.7. macibu un audzinasanas procesa brivi izteikt un aizstaveét savas domas un uzskatus,
paust attieksmi, attistit sp&jas un intereses.

2.8. parstavet lestadi dazada méroga pasakumos, konkursos un skates;

2.9. sanemt personiskas mantas aizsardzibu lestade;

2.10. atbilstosi savam vecumam un fiziskajai un garigajai attistibai uz atpiitu un brivo

laiku;

2.11. citu atbalstu, kas noteikts tiesibu normas.

3. Izglitojamajiem, atbilsto$i savam vecumam, ir $adi pienakumi:

3.1. katru dienu piedalities nodarbibas;

3.2. macities atbilstosi savai fiziskal un garigai attistibai, lai sagatavotos pamatizglitibas
uzsaks$anai;

3.3. ar cienu izturéties pret Latvijas valsti un tas simboliem;

3.4. ieverot visparcilvéciskas un demokratikas vertibas, bt lojalam Latvijas Republikai un
Satversmei;

3.5. atbilstosi savam vecumam riip€ties par savu veselibu un drosibu;

3.6. ievérot drosibas noteikumus un instrukcijas;

3.7. neiziet no grupas telpam bez pieauguso pavadibas;

3.8. neienest lestadé viegli uzliesmojosas vielas, asus priekSmetus, partikas produktus;

3.9.ar cienu izturéties pret saviem vienaudziem, iestades darbiniekiem un citiem

pieaugusajiem,;

3.10. ievérot sabiedriba pienemtos uzvedibas noteikumus gan lestade, gan tas
teritorija, gan arpus tas;

3.11. saudzigi izturéties pret lestades Ipasumu un apkart&jo vidi;

3.12. izpildit pedagogu un atbalsta personala darbinieku prasibas;

3.13. neveikt darbibas, kas var kaitét paSam vai citiem lzglitojamajiem lestades

darbiniekiem, apmeklétajiem, lestades mantiskajam vertibam un visadi citadi, kas neatbilst
Izglitibas likuma un citas tiesibu normas noteiktajiem uzvedibas priekSrakstiem;

3.14. emocionalas un fiziskas vardarbibas vai citu draudu savai drosibai gadijumos
nepiekrist draudu izraisitaja ricibai, nekavéjoties saukt paliga pieaugusos - lestades pedagogus
vai jebkuru lestades darbinieku, ltigt palidzibu vecakiem,;

3.15. péc rotalasanas un pirms ieSanas majas sakartot rotalu vietu un darba piederumus.

4. Vecaku lidzdarbiba izglitibas procesa tiek istenota, lestadei veicot sadas darbibas:

4.1. iepazistinot vecakus ar informaciju, kas izvietota grupas vecaku informacijas stenda;

4.2. informgjot Izglitojamo vecakus par nepiecieSamajiem macibu lidzekliem normativajos
aktos noteiktaja apjoma;

4.3. informgjot Izglitojamo vecakus par bérnam nepiecieSamo laika apstakliem atbilstosu
apgerbu un apaviem, kas nepiecie$sami izglitibas procesam;

4.4. iepazistinot lzglitojamo vecakus ar informaciju, ka lestadé un tas teritorija
fotografetais, filmetais materials vai ka citadi iegiita informacija ir aizsargajami personas dati
un to apstrade€ ievéro normativo aktu prasibu par fizisko personu datu aizsardzibu;

4.5. lugt vecakiem skaidrot izglitojamajiem, ka pret lestades darbiniekiem izturas ar cienu
un toleranci, sekmgjot to, lai bérnam veidotos pozitiva un pieklajiga atticksme pret apkart&jiem
- berniem un pieaugusajiem. lestade un tas teritorija nelietot necenzetus vardus un izteicienus,
nepielaut vardarbibu t.i., fiziski, emocionali un psihologiski ietekmét, pazemot izglitojamos un
lestades darbiniekus, huliganiski uzvesties;

4.6. informgjot izglitojama vecakus, ka pret lestades mantu un teritoriju ir nepiecie$ams
izturéties saudzigi, macot to ar izglitojamajam,;

4.7. informgjot izglitojama vecakus, ka iestades teritorija ir aizliegts ievest majdzivniekus;

4.8. veicinot izglitojamo vecaku piedaliSanos lestades organizétajos pasakumos;



4.9. piedavajot vecakiem iesaistities, Sniedzot palidzibu iestades un teritorijas
labiekarto$ana;

4.10. informgjot izglitojama vecakus par organizétajam vecaku sapulcém;

4.11. veicinot izglitojama vecakus izteikt savas domas un uzskatus, paust attieksmi par
lestades darba organizaciju, izglitibas procesu un izteikt priekSlikumus lestades darba
pilnveidosanai;

4.12. Vecakiem ir tiesibas jebkuru jautajumu gadijuma vienoties ar pedagogu par
individualas sarunas laiku, saskanojot sarunas laiku vismaz 2 dienas ieprieks.

4.13. vecaki var piedalities izglitojama adaptacijas procesa, grupas ikdienas nodarbibas,
grupas sveétku pasakumos, ieprieks saskanojot to ar skolotaju vai lestades vaditaju:

4.13.1. vecaks, piedaloties izglitojama adaptacijas procesa, ienem vérotdja un
izglitojama atbalsta personas poziciju, cenSas distancéties no izglitojama, laujot
uznemties iniciativu Iestades darbiniekiem;

4.13.2. piedaloties adaptacijas procesa, Vecaki neierosina un neiesaistas sarunas ar
pedagogiem, lai netrauc€tu grupas darbu;

4.13.3. vecaka pienakums ir ievérot pedagoga ieteikumus un rekomendacijas
adaptacijas procesa vecinasanai;

4.13.4. adaptacijas laika, atnakot izglitojamajam pakal uz Iestadi, vecaks un
izglitojamais dodas majas, neturpinot kopigu dzivosanos grupa,

4.13.5. izglitojama adaptacijas laika vai piedaloties ikdienas nodarbibas, vecakiem
grupas telpas aizliegts lietot mobilos telefonus un citas tehniskas ierices.

I11. Izglitibas procesa organizacija

5. lestades darba laiks ir no plkst. 7.00 Iidz plkst. 19.00, valsti noteiktajas pirmssvétku
dienas lidz plkst.18.00

6. Vecaki bridina iestades darbiniekus par negaiditiem apstakliem vai aizkavé$anos darba
dienas sakuma vai beigas.

7. Izglitibas iestade iev@ro normativajos aktos noteikto kartibu, kada ta informé
1zglitojamo vecakus, paSvaldibas vai valsts iestades, ja izglitojamais bez attaisnojoSa iemesla
neapmekl€ izglitibas iestadi.

8. lestades ieejas durvju atvérSanai vecaki izmanto durvju kodu, kuru viniem pazino
iestades administracija, kad izglitojamais tiek uznemts iestadé. Vecaki nedrikst izpaust durvju
kodu nepiederosam personam. NepiecieSamibas gadijuma vecaki var izmantot zvanu pogu,
kura atrodas pie lestades ieejas. Ienakot lestadé un izejot no lestades vecaki ciesi aizver durvis.
Vecaki, ieejot vai izejot no lestades teritorijas, aizver vartus.

9. Rotalnodarbibas grupas sakas plkst. 9%°. Lai nodrosinatu izglitojamo &dinasanu un
dalibu aktivitates, izglttojamie uz grupu tiek atvesti lidz plkst. 8%,

10. Izglitojamie, kuri apmekl€ obligato piecgadigo un seSgadigo lzglitojamo apmacibu,
iestad@ ierodas ne vélak ka plkst. 8%°.

11. Piecgadigajiem un seSgadigajiem lzglitojamajiem rotalnodarbibu apmekl&jums ir
obligats.

12. Izglitibas process iestadé notiek saskana ar direktores apstiprinatu gada tematisko
planu un rotalnodarbibu sarakstu.

13. Dienas gaitas planojums ir izlikts informativaja stenda, ievadits skolvadibas sistéma
e-klase, ievietots Allazu pamatskolas majas lapa www.allazupamatskola.lv .

14. Testadg, grupas telpas, Izglitojamie ne uz mirkli netiek atstati bez pieaugusa (pedagoga,
skolotaja paliga) uzraudzibas.



15. Dodoties pastaiga, obligati jaorganiz€ parvietosanas ta, lai viena pavadosa persona iet
grupas prieksgala, otra aizmuguré.

16. PriekSpusdienas c€liena grupas pedagogu vadiba notiek rotalnodarbibas, pastaigas
lestades teritorija un arpus teritorijas atbilstosi izstradatajiem marSrutiem un/vai individualais
darbs ar izglitojamajiem.

17. Macibu gada laika pedagogs rotalnodarbibas lzglitojamos informé par ugunsdrosibu,
celu satiksmes drosibas noteikumiem, ricibu ekstremalas situacijas, dro§ibu uz ledus, drosibu
uz Gdens un citiem drosibas noteikumiem.

18. Vardarbibas novérsanu Iestadeé nosaka “Kartiba par ricibu, ja tick konstaréta fiziska
vai emocionala vardarbiba pret lzglitojamo”

19. Septembri un janvari pedagogs lzglitojamos iepazistina ar ick$€jas kartibas un
drosibas noteikumiem, par to veicot ierakstus attiecigas drosSibas instruktazas veidlapa un e-
klase.

20. Testade var piedavat pasakumus, kurus organizg citas iestades (teatra izrades, koncerti,
fotografesanas, pulcinu nodarbibas u.c.).

21. Pirms masu pasakumu apmekl&juma, pirms doSanas ekskursijas, pastaigas arpus
iestades, grupas pedagogs instrué lzglitojamos par kartibas noteikumiem pasakuma, veicot
ierakstus attiecigas dro$ibas instruktazas veidlapa un e-klas€es zurnala. Dodoties pastaiga arpus
lestades, iestade nodro$ina 2 picauguso klatbttni uz katriem 30 bérniem.

22. lestades organizg&tajos pasakumos piedalas tikai lestade uznemtie lzglitojamie lestades
darbinieki, vecaki un gimenes locekli un lestades aicinati viesi.

23. Vecakus savlaicigi inform& par pasakumiem lestadé. Pasakumi ar lzglitojamo
piedaliSanos tiek organizeti saskana ar dro$ibas instrukcijam. Par Izglitojamo drosibu lestades
organiz€tajos pasakumos atbild pasakuma organizators.

24. Ekstremalas situacijas pedagogs vai lestades darbinieks sniedz pirmo medicinisko
palidzibu vai, ja nepiecieSams, evakué lzglitojamos. NepiecieSamibas gadijuma darbinieks
izsludina trauksmi. Pieaugusie rikojas atbilstosi apstiprinatam planam arkartas situacija.

25. Pasakumi lestadé Izglitojamajiem kopa ar vecakiem tiek organizéti Iidz plkst. 19%.

26. Lidz plkst.7.30 vecaki pazino grupas pedagogam par to, ka lzglitojamais ir saslimis
vai arT neapmekl@s lestadi citu attaisnojosu iemeslu del.

27. Vecakiem, vecaku pilnvarotai personai, kas atved Izglitojamo uz pirmsskolas
1zglitibas grupu, janodod lzglitojamais lestades telpas personigi pedagogam. Pretgja gadijuma
pirmsskolas izglitibas grupu darbinieki nav atbildigi par bérna dro§ibu un veselibu, ja ar1 bérns
atrodas iestades teritorija.

28. Kategoriski aizliegts no rita atstat bernu vienu pasu pie lestades vartiem vai pie
ardurvim. Minéto noteikumu neievéroSanas gadijuma pirmsskolas pedagogs neuznemas
atbildibu par bérna dzivibu un droSibu.

29. Vecaki Izglitojamo uz lestadi atved veselu, sakoptu, kartigu, ar vinam nepiecieSamo
papildus apgérbu un higiénas piederumiem. Virsdrébes atstaj garderob& un nomaina ielas
apavus.

30. Macibu dienas nosléguma pedagogs lzglitojamo personigi nodod vecakiem vai vecaku
pilnvarotai personai.

31. Grupas pedagogam vecaki norada personas, kuram ir tiesibas sagaidit lzglitojamo no
lestades, par ko pedagogs veic ierakstu attieciga dokumenta vai elektroniska datu baze. Vecaki
savlaicigi pazino grupas pedagogam, ja lzglitojamo no lestades sagaidis cita persona.

32. Stingri aizliegts atdot Izglitojamos iereibusam personam vai jaunaka skolas vecuma
bérniem.

33. Grupas pedagogam ir tiesibas vakara neatdot lzglitojamo personam, par kuram nav
bridinajusi vecaki, ka ar1 jebkurai personai, kura péc izglitojama ieradusies reibuma stavoklt
vai citos gadijumos, ja ir pamatotas aizdomas, ka tas var kaitet lzglitojama interesém.
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34. Grupas telpas aizliegts ienest un lietot jebkura veida medikamentus. Ja Izglitojamajam
lestadé nepieciesams sniegt medicinisko palidzibu, grupas pedagogs vérsas pie lestades masas
bérnu apripé péc palidzibas. Bez arsta noradijumiem masa bérnu aprapé nepielieto
medikamentus.

35. Gadijumos, kad izglitojama dziviba vai veseliba ir apdraudéta, lestade zino
Izglitojama vecakiem un Neatliekamas mediciniskas palidzibas dienestam par mediciniskas
palidzibas nepiecieSamibu.

36. Pedagogam nav iesp&ju plasam sarunam ar Vecakiem sava darba laika, noveérSoties no
pargjiem lzglitojamajiem

IV. Atbildiba par noteikumu neievérosanu

37. Noteikumu ievérosana ir obligata visiem lzglitojamajiem Vecakiem un lestades
personalam.

38. Noteikumu neievérosanas gadijuma atbildiga persona:

38.1. var izteikt mutisku aizradijumu;

38.2. var veikt individualas parrunas ar vecakiem, pedagogiem un izglitojamajiem;

39. Gadijumos, kad vecaki vai darbinieki parkapusi noteikumus, grupas pedagogs vai cits
lestades darbinieks iesniedz rakstisku zinojumu lestades vadibai.

40. Jautajumu izskata individualas parrunas:

40.1. grupas pedagogs ar vecakiem;

40.2. lestades vadiba kopa ar grupas pedagogu un vecakiem;

40.3. grupas vecaku sapulcg;

40.4. lestades pedagogiskas padomes sédé

41. Gadijumos, kad ir aizdomas par pielietoto fizisko vai emocionalo vardarbibu,
administrativi vai kriminali sodamiem parkapumiem pret izglitojamo, lestade sazinas ar
vecakiem un nekavgjoties zino tiesibsargajosam iestadem.

42. lestades direktorei ir tiesibas pieaicinat nepiecieSamos specialistus, lai nodroSinatu
uzlabojumus lzglitojama uzvediba un macibas.

43. lestadei normativajos aktos noteiktaja kartiba ir tiesibas bez bridinajuma atskaitit
Izglitojamo (iznemot piecgadigos un seSgadigos bérnus, kuru apmaciba ir obligata) no lestades,
tostarp:

43.1. ja péc vietas pieskirSanas lestadé izglitojama vecaki viena ménesa laika neierodas
lestade ar izglitojamo un izglitojama mediciniskajiem dokumentiem (vieta tiek pieskirta
nakosajam rinda eso$ajam izglitojamajam);

43.2. izglitojamais lestadi bez attaisnojosa iemesla nav apmeklgjis ménesi pec kartas vai
divu ménesu perioda apmekléto dienu skaits ir mazaks par 30 dienam un vecaki vai lzglitojama
likumiskais parstavis nereagé uz lestades vaditaja nositito bridinajumu par to, ka izglitojamais
var tikt atskaitits);

43.3. ja lzglitojama veselibas stavoklis saskana ar pedagogiski mediciniskas
komisijas slédzienu nepielauj vina atrasanos vispargja tipa pirmsskolas izglitibas iestade.

V. Kartiba, kada vecaki un bérni tiek iepazistinati ar ieks$ejas kartibas noteikumiem

44, Pirms izglitojama uznems$anas iestade, iestades vadiba vai norikots grupas
pedagogs iepazistina vecakus ar noteikumiem, ko vecaki apliecina ar savu parakstu.

45. Grupas pedagogs katru gadu septembri organizétajas grupas vecaku sapulcés atkartoti
iepazistina ar noteikumiem, ko vecaki apliecina ar savu parakstu.



46. Noteikumi tiek izvietoti un ar tiem var iepazities informacijas stenda, izglitibas sisttma
e-klase un izglitibas iestades timeklvietn€ www.allazupamatskola.lv .

47. Evakuacijas plani ir izvietoti visos €kas stavos un evakuacijas celos, saskana ar MK
noteikumiem.

48. Informacija par operativo dienestu izsaukSanas ir izvietota informacijas stenda

49. lestades darbinieki ar Noteikumiem tiek iepazistinati Iestades darbinieku sapulc€s vai
individuali, sanemot dokumentu sava e-pasta. Darbinieks ar parakstu apliecina, ka ar
Noteikumiem iepazinies.

50. Darbinieks ar Noteikumiem tiek iepazistinats uzsakot darba tiesiskas attiecibas.
Darbinieks ar parakstu apliecina, ka ar Noteikumiem iepazinies.

51. Izglitojamos ar Siem noteikumiem iepazistina grupas pedagogs katru septembri un
janvari un atkartoti attiecigajas macibu jomu témas.

52. Pirms dosanas uz pasakumiem arpus lestades teritorijas grupu pedagogs parruna ar
Izglitojamajiem nepiecieSamibas gadijuma ari ar vecakiem par kartibu So pasakumu laika.
Pirms ekskursijas/pargajiena grupu pedagogs, ka atbildiga persona, aizpilda pieteikuma
veidlapu ekskursijai/ pargajienam, kuru iesniedz direktorei, ne vélak ka 3 (tris) dienas pirms
planota pasakuma. Ja ekskursijai/ pasakumam nepiecieSams transports, tad pieteikuma veidlapa
jaiesniedz ne vélak ka 10 (desmit) dienas pirms planota brauciena.

VI. Izglitojama riciba, ja izglitojamais kadas personas darbiba saskata draudus savai vai
citu personu drosibai

53. Ja Iestades lzglitojamais kadas personas darbiba saskata draudus savai vai citu
personu droSibai, vin$ mutiski versas pie jebkura lestades darbinieka un informé to. Darbinieks
rikojas atbilstosi ricibas planam arkartas situacijas.

54. Jatuvuma nav pieaugusais, lzglitojamais, skali kliedz un sauc p&c palidzibas.

VIl. Darbinieku riciba, ja izglitojamais apdraud savu vai citu personu drosibu, veselibu
vai dzivibu

55. Izglitojama droSiba ir lestades prioritate un jebkura lzglitojama, lestades darbinieka
val apmekletaja pienakums ir atturéties no jebkadas ricibas, kas apdraud vai varétu apdraudét
Izglitojamo un citu personu drosibu, veselibu un dzivibu.

56. Ja lzglitojamais apdraud savu vai citu personu dros§ibu, veselibu, dzivibu:

56.1. pedagogs nekav€joties nodroSina izglitojamajam noskirtu telpu un par
izglitojama uzvedibu inform& lestades vaditaju un/vai direktores vietnieci/ku pirmsskolas
1zglitibas joma;

56.2. par drosibu, veselibu, dzivibu apdraudoso situaciju nekavgjoties informé visu
1esaistito lzglitojamo vecakus;

56.3. pedagogs rakstiski informé vaditaju par esoSo situaciju. Tas izpétei un
risinasanai tiek piesaistiti atbalsta personala specialisti;

56.4. lzglitojama vecaki tiek uzaicinati uz klatienes sarunu, kura piedalas vaditaja
un/vai vaditajas vietnieks pirmsskolas izglitibas joma, grupas pedagogi un atbalsta personals;

56.5. tiek izveidots problémsituacijas risinasanas plans, par ko mutiski vai rakstiski
(papira vai elektroniska dokumenta forma) informé€ Izglitojama vecakus, paredzot
nepiecieSamo vecaku sadarbibu ar iestadi;

56.6. ja lzglitojama uzvedibai nav uzlabojumu un vecaki nevélas sadarboties ar
Iestadi, vaditaja iesniedz rakstisku informaciju Izglitibas parvaldei un/vai tiesibsargajosam
institiicijam.
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VILI. Izglitojamo personu datu aizsardziba, izglitojamo darbibas foto un video fiksacija

57. Noteikumi par fotograféSanu, audio un video ierakstu veik§anu un izmanto$anu Iestadé
ir noteikti saskana ar Fizisko personu datu aizsardzibas likuma 5.,7. Pantu, Civillikuma
177.pantu, Bérnu tiesibu aizsardzibas likuma 6.,9.pantu un ir saistoSa Iestades darbiniekiem,
Vecakiem un tresajam personam, kas vélas veikt minétas darbibas lestade.

58. Piekrisana apliecinata ar Vecaku parakstu lzglitojama uznemSanas Iestadé
iesnieguma.

59. Jebkura informacijas un att€lu apstrade notiek saskana ar Fizisko personu datu
aizsardzibas likumu, ievérojot visas lzglitojamo tiesibas un datu apstrades principus.

60. Video materialus nav atlauts ievietot socialajos tiklos bez sizeta redzamo lzglitojamo
vecaku piekrisanas.

61. Ja Iestade planots zinatnisks, sociologisks vai Iidziga satura pétijums, par p&tijuma
noluku un iegtito datu saneéméjiem lestade informe Vecakus, sanemot vinu rakstisku piekrisanu.

62. Vecaki péc pieprasijuma var liigt labot savus datus vai tos dzgest.

IX. Kartiba, kada iestadé uzturas nepiederosas personas

63. lestadei piederoSas personas ir lestades darbinieki, lzglitojamie un Vecaki.

64. Iestadg ir noteikta kartiba, kada Iestadé uzturas Vecaki un citas personas, kas izvietota
redzama vieta, ienakot izglitibas iestade.

64. lestades darbibu kontroljoSo institliciju amatpersonas, ierodoties lestadé uzrada
dienesta apliecibu un informé lestades vadibu par savas ierasanas mérki.

65. Personas, kuras ierodas lestadé ar mérki iesniegt iesniegumus, priekslikumus vai
stidzibas, vérSas pie lestades vadibas pienemsSanas laika, vai ari iepriekS vienojas par citu
tikSanas laiku.

X. Nosleguma jautajums

66. Atzit par speku zaudgjusus iestades 2018.gada iek$gjos noteikumus Nr. 4 , leksgjas
kartibas noteikumi Allazu pamatskola pirmsskolas izglitibas grupas”

Allazu pamatskolas direktore /Aina Keplere/

SASKANOTS
(ar 1zglitibas iestades dibinataju)




